Projektassistenz Fahrsicherheit (m/w/d)

(837)

© standort: Miinchen Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Fir unseren Kunden am Standort Miinchen, ein weltweit agierendes Unternehmen aus dem Bereich der Mobility Bereich,
suchen wir in Vollzeit:

Projektassistenz Fahrsicherheit (m/w/d)

lhre Aufgaben

Telefonische und schriftliche Beratung von Kunden um jeweiligen Thema
Administrative Abwicklung im Bereich Buchungen, Rechnungsstellung und Veraltung
Sorgfaltige Verwaltung und Pflege von Kundendaten

Zentrale Ansprechperson fir Kunden sowie Vor- und Nacharbeit zu Prozess
Abstimmung mit Berufsgenossenschaften und dazugehérigen Partnern

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit 3-jahriger Berufserfahrung
Sehr strukturiertes und organisiertes Arbeiten im Team

Sicherer Umgang mit MS Office 360

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Gute sprachliche Englischkenntnisse

Fiihrerschein Klasse B dringend erforderlich

Das kénnen Sie erwarten

Gehalt 45k bis 52k p.a. — je nach Qualifikation und Berufserfahrung
38,0 Stundenwoche

Direktvermittlung - Keine Zeitarbeit

Kompetente und bestmdglich gestaltete Berufsberatung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Mathias Becker - Senior HR Consultant

Mail: muenchen@salservicegmbh.de

Tel: +49176 -720 273 08

Abteilung(en): kaufméannisch
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