
Assistenz Patentrecht (m/w/d) Konzernumfeld
(870)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden am Standort München, ein weltweit agierendes Unternehmen aus dem Bereich der Luft-/Raumfahrt,
suchen wir in Vollzeit:

Assistenz Patentrecht (m/w/d)
Konzernumfeld

Ihre Aufgaben

Eigenverantwortliche Bearbeitung formaler Vorgänge im Bereich gewerblicher Schutzrechte (DE, EP, PCT, Marken)
Aktive Mitgestaltung und Umsetzung von Prozessen im Intellectual Property (IP) Management
Koordination und Abstimmung von Erfindungsmeldungen sowie Schutzrechtsangelegenheiten mit internen
Fachbereichen und externen Partnern
Selbstständige Kommunikation und Korrespondenz mit nationalen und internationalen Kanzleien sowie internen
Schnittstellen
Steuerung und Überwachung externer Dienstleister, insbesondere im Bereich Gebührenmanagement
Fristenmanagement inklusive zuverlässiger Erfassung, Überwachung und Einhaltung relevanter Termine
Unterstützung der Inhouse-Patentanwälte bei organisatorischen und administrativen Aufgaben
Übernahme allgemeiner administrativer und sekretariatsbezogener Tätigkeiten

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung (m/w/d) zum Patentfachangestellter, Rechtsanwaltsfachangestellter,
Justizfachangestellter, Fremdsprachenkorrespondent, Notarfachangestellter oder vergleichbar mit Berufserfahrung
Einschlägige Berufserfahrung wünschenswert
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen
Strukturierte, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse 

Das können Sie erwarten

Gehalt 42,5k bis 51,8k p.a. – bei geringer Berufserfahrung 
Gehalt 47,6k bis 58,1k p.a. – ab 5 Jahren Berufserfahrung
35,0 Stundenwoche
Übernahme nach 12 Monaten möglich
Intensive Einarbeitung inkl. Patenmodel
Fahrtkostenzuschuss

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Eric Hiller - Niederlassungsleiter München  

Mail: muenchen@salservicegmbh.de 

Tel:  +49 176 - 45297768

Abteilung(en): kaufmännisch

mailto:muenchen@salservicegmbh.de
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