
Spezialist (w/m/d) Firmenservice

(909)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38 Stunden pro Woche

 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir sind ein langjährig bestehendes Familienunternehmen mit dem ehrgeizigen Ziel, den Gedanken an

Personaldienstleistungen in ein positives Licht zu rücken. Durch die jahrelange Erfahrung unseres Teams wissen

wir: Das Gesicht der Personaldienstleistung muss sich verändern. Sie erhalten von uns ein Rund-Um-Sorglos-Paket

bei der Ermittlung, Durchführung und Begleitung der Vorstellungsgespräche bis hin zu Ihrem Start.

Für unseren Zielkunden am Standort München, ein weltweit agierendes Unternehmen aus dem Bereich der

Mobility, suchen wir in Vollzeit:

Spezialist (w/m/d) Firmenservice

Ihre Aufgaben

Telefonische und schriftliche Beratung von Geschäftskunden

Erstellung und Bearbeitung von Angeboten

Pflege und Verwaltung von Vertragsdaten

Erstellung von Rechnungen und Versand von Vertragsunterlagen

Bearbeitung interner Anfragen

Zusammenarbeit mit der Buchhaltung

Klärung und Zuordnung von Zahlungseingängen

Serviceorientierte Bearbeitung von Kunden- und Vertragsanliegen

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium

Mehrjährige Berufserfahrung (mindestens 3–5 Jahre)

Erfahrung im Kunden- oder Versicherungsservice

Ausgeprägte Kommunikations- und Serviceorientierung

Hohe Lernbereitschaft und Eigeninitiative

Selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office und Erfahrung im Beschwerdemanagement

Affinität für Digitalisierung und Prozessoptimierung

Sehr gute Deutschkenntnisse 

Das können Sie erwarten

Gehalt 50k - 58k p.a. – ja nach Qualifikation und Berufserfahrung

38,0 Stundenwoche

Beginnende Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahme in die Festanstellung 

Kompetente und bestmöglich gestaltete Berufsberatung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Mathias Becker - Senior HR Consultant

Mail: muenchen@salservicegmbh.de 

Tel:  +49 176 - 758 114 17

mailto:muenchen@salservicegmbh.de


Abteilung(en): kaufmännisch
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